金融学院学生请假条

班级           姓名          请假课程                申请日期          
	请假事由
	病假□          事假□           公假□   （在相应项目方框内打“√”）

具体原因：



	审批
	1-2天
	3-7天
	7天以上

	
	  月  日至
  月  日
	  月  日至

  月  日
	  月  日至

  月  日

	
	辅导员审批
	辅导员、主管教学

副院长审批
	辅导员、主管教学副院长、教务处审批

	
	
	
	

	说明：

1、 学生请假，病假要有医院证明，事假、公假须提交有关证明。学生请假两天以内由辅导员审批；三至七天由辅导员先签字，后到学院主管教学副院长处审批；七天以上除需辅导员、院领导审批外，还需由教务处审批。因故不能及时复课者，需继续办理续假手续，否则以旷课论。如请假课程较多，该项则可留空，写清楚请假日期即可。
2、 在教学计划内规定的学习、集体活动、社会调查、军训等活动期间，学生无故缺席，每天按旷课8学时计。

3、 根据旷课时数多少分别给予以下纪律处分：一学期旷课累计达10学时者，给予警告处分；旷课达20学时者，给予严重警告处分；旷课达30学时者，给予记过处分；旷课达45学时者，给予留校察看处分；旷课累计达60学时以上或连续旷课两周者，勒令退学。
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第一联：任课老师保存（复印有效）





第二联：由学委保存并连同考勤表一同提交











